Kurzanleitung: Moodle fur Lehrerinnen und Lehrer
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l. Einen Kurs erstellen
1. Klick auf das Menii
2. Klick auf Website-Administration
3. Klick auf Kurse und Kursbereiche verwalten

= 1 ‘@' Moodle  Johanneum ~ Deutsch (de) ~

@ Startseite

Moodle des Johanneums

& Dashboard ) . . .
Startseite / Website-Administration / Suchen

B9 Kalender

[ Meine Dateien

Website-Administration

# Website-Administration 2 Website-Administration Nutzer/innen

Kurse 3 Kurse und Kursbereiche verwalten

4. Klick auf Neuen Kurs anlegen

= ﬁ%v Moodle Johanneum ~ Deutsch (de) ~

@ Startseite

Moodle des Johanneums

# Dashboard o ) o o ‘ ) )
Startseite / Website-Administration / Kurse / Kurse und Kursbereiche verwalten / Schuljahr 2019/20

4 Kalender

O Meine Datei i
eine Dateien Kurse und Kursbereiche verwalten

# Website-Administration Anzeige: Kurse und Kursbereiche ~
Kursbereiche Schuljahr 2019/20
— Schuljahr 2019/20 Neuen Kurs anlegen 4
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5. Kursnamen eintragen: Der vollstandige Kursname und der kurze Kursname kénnen identisch sein. Bitte
benenne die Kurse fiir die Ubersichtlichkeit nach folgendem Schema: Fach // Klasse | Lehrerkiirzel
6. Wahle den richtigen Kursbereich aus und klicke anschlieBend ganz unten auf ,Speichern und anzeigen”.

Neuen Kurs anlegen

~ Allgemeines

Vollstandiger Kursname @

5

Kurzer Kursname 0

Kursbereich 6 schuliahr 2019720

Kurssichtbarkeit Anzeigen ¢

Kursbeginn 21 & Marz 3
Kursende 21 = Mérz =
Kurs-1D

Fach // Klasse | Lehrerkirzel

(hier kann das Gleich eingetragen werden)

13

2020 00 = 00 & [

“*

2021

13

00 ¢ 00 ¢ B @ Aktivieren

Il. Nutzer/innen in den Kurs einschreiben // Methode 1: Manuelle Einschreibung

1. Den Kurs betreten und das Meni ausklappen
2. Auf Teilnehmer/innen klicken

51 @'MOO&E Johanneum ~
M

= Testkurs

48 Teilnehmer/innen

Testkurs

Startseite / Meine Kurse /

U Badges

3. Auf Nutzer/innen einschreiben klicken

Teilnehmer/innen

Keine Filter zugeordnet

Schltsselwort oder Filter festlegen W

Anzahl der Teilnehmer/innen: 0

Schuljahr 2019/20 / Testkurs

L -

3 Nutzer/innen einschreiben

VomameABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

NaChr‘ameABCDEFGHIJI(LMNOF’QRSTU\}'WX\’Z
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a) Jede/n Schiiler/in einzeln einschreiben: Im oberen Feld Suchen die ersten Buchstaben des

Schiilernamens eingeben und den gewiinschten Schiiler durch Anklicken auswahlen. Diesen Vorgang fiir

jede/n Schiler/in wiederholen.

b) Eine Gruppe (=Klasse) einschreiben: Im unteren Feld Suchen die entsprechende Gruppe auswahlen

(nach Einschulungsjahr) und durch Anklicken auswahlen.
Ist die Liste vollstandig, auf ,Ausgewihlte Nutzer/innen oder globale Gruppen einschreiben” klicken.

utzer/innen einschreiben

Einschreibeoptionen

Nutzer/innen auswahlen Keine Auswahl

Suchen

Alle aktuellen Mitglieder
der Globalen Gruppe
jetzt einschreiben

Keine Auswahl

Suchen

" vei . .
Kursrolle zuweisen Schller/in

Mehr anzeigen ...

5 Ausgewdhlte Nutzer/innen und globale Gruppen einschreiben

L1

Abbrechen

Il. Nutzer/innen in den Kurs einschreiben // Methode 2: Selbsteinschreibung

Fach // Klasse

1. Den Kurs betreten und auf das Zahnrad klicken.
2.

Im Meni ganz unten auf ,,Mehr” klicken.

'@ Moodle  johanneum -

Kirzel

Startseite / Kurse / Verschiedenes / Anleitungen

) Ankindigungen ¢

4 Thema 1¢

4 Thema 2 #

A ® Tilman Bremer % 3
-

& Einstellungen bearbeiten

#" Bearbeiten ausschalten

¥ Kursabschluss

Y Filter

£ Setup fiir Bewertungen

= Lernziele

[0 sicherung

1 Wiederherstellen

1 Import

€ Zuricksetzen

W Papierkorb

2 £ Mehr ...

+ Material oder Aktivitat anlegen
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3. AnschlieBend auf Nutzer/innen klicken
Kurs-Administration
Kurs-Administration Mutzer/innen 3

Einstellungen bearbeiten
Bearbeiten einschalten
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4, Auf Einschreibemethoden klicken

Kurs-Administration

Kurs-Administration Nutzer/innen
Nutzer/innen Eingeschriebene Nutzer/innen
Einschreibemethoden
Gruppen

Weitere Nutzer/innen

5. Neben ,Selbsteinschreibung (Schiler/in) auf das Symbol mit dem Auge klicken.
6. AnschlieBend auf das Zahnradsymbol klicken.

Einschreibemethoden

Name Nutzer/innen Aufwirts/Abwirts Bearbeiten
Manuelle Einschreibung 0 + &
Gastzugang 0 " ¥ o @ &
Selbsteinschreibung (Schiiler/in) 1 L3 o @ &

7. Neben der Zeile ,Einschreibeschlissel” auf ,,Anklicken zur Texteingabe” klicken. Es erscheint ein Feld, in
welches man ein beliebiges Passwort (es gibt keine Sicherheitsvorgaben) eintrdgt. Anschliefend ganz
klickt man ganz unten auf ,Anderungen speichern”.

Das Passwort gibt man an die Schiilerinnen und Schiller weiter, die dem Kurs beitreten sollen. Mithilfe
dieses Passworts konnen sich die Schiilerinnen und Schiiler selbst in den Kurs einschreiben.

Selbsteinschreibung
Selbsteinschreibung

Eigene Bezeichnung vergeben

Existierende Einschreibungen erlauben Ja s

Selbsteinschreibung erlauben s

Ja

EinschreibeschlUssel 7 Anklicken zur Texteingabe # @&



Kurzanleitung: Moodle fiir Lehrerinnen und Lehrer

IV. Eine Aufgabe erstellen
1. Den Kurs betreten.
2. Im Kurs auf ,Bearbeiten einschalten” klicken.
3. Durch klicken auf das Stiftsymbol neben ,, Thema 1“ kann man das Thema umbenennen (anschliefend die
Enter-Taste driicken.
4. Unter dem zu bearbeitenden Thema auf ,,Material oder Aktivitat anlegen” klicken.

= @r Moodle  johanneum ~ A @ Tilman Bremer ﬁ:’ -
Fach // Klasse | Kurzel &
Startseite / Meine Kurse / Fach // Klasse | Kurzel Bearbeiten ausschalten
Bearbeiten ~
+ @ Ankindigungen & Bearbeiten ~ &

+ Aktivitdt oder Material anlegen

+ Thema 1 4 3 Bearbeiten ~

4 + Aktivitat oder Material anlegen

5. Auf das Feld ,Aufgabe” klicken.

Aktivitdt oder Material anlegen X

Suchen Q

Alle Aktivitaten Arbeitsmaterial

? \1:;5 L] K

Abstimmung Aufgabe Buch Datei Datenbank Externes Tool
Ww e w e w O w e w 6 Ww e
[
¢l =] e o} = T
Gegenseitige
Feedback Forum Beurteilung Glossar H5P IMS-Content
v O w O w O w O w O v O
() D [
= || @) v/ & E
Lektion Lernpaket Link/URL Test Textfeld Textseite
w0 w 0 w 0 w O w 6 w0
ol - i
Umfrage Verzeichnis Wiki
Ww e w e w O
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6. Der einzige Eintrag, der nun ausgefillt werden muss, ist der Name der Aufgabe. Die Aufgabe selbst kann
in der Beschreibung gestellt werden oder in Form eines Dokuments, welches man unter ,,zusatzliche
Dateien” hochladen kann. Es empfiehlt sich, anschlieRend noch einmal die folgenden Einstellungen
genauer zu betrachten:

a. Verfiigbarkeit

b. Abgabetypen (hier ist eher die Dateiabgabe zu empfehlen, da die ,Texteingabe online” anfalliger
flir Computer- und Bedienungsfehler ist)

c. Abgabeeinstellungen
Voraussetzungen (hier kann man z.B. einstellen, ab welchem Datum die Aufgabe fiir die
Schilerinnen und Schiiler sichtbar ist (Voraussetzung hinzufiigen—> Datum)

Aufgabe zu 'Thema 1" hinzufugen
Alles aufklappen

Allgemeines

Name der Aufgabe 6 o

Beschreibung

1 A B I E E % $§ @ &N @ ¢ ™ wp

[ Beschreibung im Kurs zeigen

Zusétzliche Dateien Maximale DateigroBe: 200MB
0O EHE®B

& Dateien

~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)
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V. Schuler/innen zu einer globalen Gruppe (=Klasse) hinzufiigen

1. Klick auf das Menii

2. Klick auf Website-Administration
3. Klick auf Nutzer/innen

4. Klick auf Globale Gruppen

= 1 @(MOOCHE Johanneum = Deutsch (de) ~

A Startseite

Moodle des Johanneums

Startseite / Website-Administration / Suchen

& Dashboard
B2 Kalender

[ Meine Dateien

Website-Administration

& Inhaltsspeicher
Website-Administration Nutzer/innen 3

= Meine Kurse
Nutzer/innen

= Test I

Globale Gruppen
#~ Website-Administration 2 Nutzerkonten 4

5. Neben der zu bearbeitenden Gruppe (die Klasse entspricht dem Einschulungsjahr) auf das
Gruppensymbol klicken.
Kernsystem: verfugbare globale Gruppen (29)

Systemweite globale Gruppen Alle globalen Gruppen Neue globale Gruppe anlegen Globale Gruppen hochladen

Globale Gruppen suchen

Suchen
B :
Name Globale Gruppen-ID Beschreibung GroBe Quelle Bearbeiten
2015a & rd 0 Manuell erzeugt @ m & 5
2015b & & 0 Manuell erzeugt @ [ # &

6. Im Feld ,Suchen” den entsprechenden Namen eingeben.
7. Durch klicken auf ,Hinzufligen” wird der er/sie der Gruppe hinzugefugt.

Aktuelle Nutzer/innen Mégliche Nutzer/innen

Mdgliche passende Nutzer/innen (5)

Keine
Test Account

Test Schiler

Test Test
Testschiler
Testaccount Schiler

| - Hinzufligen ‘

| Laschen = ‘

Suchen Loschen  suchoptionen Suchen Test 6 Léschen



